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TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO EM ENGENHARIA
INDUSTRIAL MADEIREIRA: NORMAS PARA ELABORACAO

O Colegiado de Curso de Engenharia Industrial Madeireira, no uso de suas atribuicdes
legais e estatutarias, aprova as seguintes normas que disciplinam o Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC):

| — O TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 1°. TCC é um componente obrigatorio da estrutura curricular do Curso de
Graduacgdo em Engenharia Industrial Madeireira da Universidade Federal do Espirito
Santo (UFES), com sustentacdo legal, a ser cumprido pelo graduando, visando o
treinamento em metodologia e redacéo cientifica e redacao de relatérios e laudos
técnicos, como atividade de sintese das vivéncias do aprendizado, adquiridas ao
longo do Curso. O graduando sera orientado por um professor do quadro de docentes
da UFES, de area de conhecimento especifico aquela de seu curso (as areas de
conhecimento encontram-se no Apéndice A). Além do orientador, outro professor, ou
pesquisador, ou profissional que atua na area de desenvolvimento da pesquisa, e que
possa dar contribuicbes relevantes para esta, podera ser inserido no Comité de
Pesquisa. Tal membro € denominado conselheiro, e sua inclusdo ocorrera somente
com a anuéncia do orientador. Cabe a ressalva de que € permitida a participagéo de
apenas 1 (um) conselheiro, ao qual ndo se aplica a restricdo de pertencer ao quadro
de docentes da UFES, contudo, deve ter, no minimo, curso de graduagéo concluido
na area da pesquisa. Para os conselheiros externos a UFES, destaca-se que sua
participacdo é voluntaria e devera ser registrada em documento préprio (Apéndice 1),

sem gerar vinculo ou 6nus para a UFES.
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I - DO OBJETIVO

Art. 2°. A realizacdo do TCC tem os seguintes objetivos:

| - Reunir em uma atividade académica de final de curso conhecimentos cientificos
adquiridos na graduacdo e, organizados, aprofundados e sistematizados pelo
graduando em trabalho prético de pesquisa, que quanto aos procedimentos
técnicos caracterize uma das seguintes modalidades: pesquisa documental,
experimental, levantamento, survey, estudo de caso, projeto de produto, pesquisa
ex-post-facto, pesquisa-acdo, pesquisa participante, ou de observacdo, e que
contemple, preferencialmente, um tema inédito, pertinentes a uma das areas de
conhecimento e/ou linha de pesquisa do curso. As pesquisas podem ainda ter como
técnicas de coleta de dados os seguintes: questionario, entrevista, formulario,
testes, sociometria, analise de conteudo, ou pesquisa mercadoldgica, ou quaisquer
outros métodos e/ou instrumentos que permitam ao estudante, enquanto iniciante
na area de pesquisa, interacdo com a realidade, desenvolvendo-lhe a capacidade
de captar o empirico, interpreta-lo e analisa-lo a luz do teérico. Todavia, € vetada a

possibilidade do TCC ser apenas uma revisao de literatura.

Il - Concentrar em um trabalho académico, a capacidade criadora e de pesquisa do
graduando, quanto a: organizacdo, metodologia, conhecimento de técnicas e
materiais, dominio das formas de investigacdo bibliografica, bem como clareza e

coeréncia na redacao final.

Il - DA REALIZACAO DO TRABALHO

Art. 3°. O TCC de graduagdo em Engenharia Industrial Madeireira devera ser
desenvolvido individualmente pelo graduando sobre um tema particular de sua livre

escolha, balizado pelo exposto no art. 2°.
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Art. 4°, Pararealiza¢do do TCC o graduando devera matricular-se nas disciplinas TCC
em Engenharia Industrial Madeireiral e Il (TCC 1 e TCC Il).

8§ 1° A disciplina TCC | sera ofertada no oitavo periodo da estrutura curricular sugerida

do curso e possui 0s seguintes pré-requisitos:

| - Integralizacdo de, no minimo, 80% dos 153 créditos contidos até o sétimo periodo

da estrutura curricular;
Il — Aprovacéo na disciplina Metodologia da Pesquisa e Redacao Cientifica.
§ 2° A disciplina TCC Il tem como pré-requisito a TCC I.

§ 3° As disciplinas TCC em Engenharia Industrial Madeireira | e Il terdo, cada uma,
um professor responsavel pela coordenacgéo e o numero de turmas sera determinado

pela Camara Departamental.

8 4° Para a efetivagdo da matricula na disciplina TCC em Engenharia Industrial
Madeireira 1l, o graduando devera entregar ao professor da disciplina TCC em
Engenharia Industrial Madeireira | um Projeto de Pesquisa, em formulério préprio
(disponivel no Apéndice B) preenchido e assinado pelo aluno e pelo professor
orientador, no semestre que anteceder a matricula do aluno na disciplina TCC em

Engenharia Industrial Madeireira .

8 5° O TCC deveréa ser uma monografia. Caso o estudante tenha desenvolvido um
projeto, uma atividade de extensdo, ou quaisquer trabalhos que demandem os
conhecimentos adquiridos no curso de graduacédo, mesmo que esses coincidam com
o periodo de realizacdo do TCC, leia-se, semestre em que o aluno estiver matriculado
nas disciplinas TCC em Engenharia Industrial Madeireira | ou Il ndo podera té-lo como

TCC, mesmo que venha a adequa-lo ao formato de monografia.
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IV — DA ORIENTACAO DO TCC

Art. 5°. Os TCCs | e Il deverdo ser, necessariamente, supervisionados por um
professor orientador, que atua na area de conhecimento do curso em questdo. Sua
participacdo é formalizada por meio do Termo de Compromisso de Desenvolvimento

de TCC, disponivel no Apéndice H.

Art. 6°. Compete ao professor orientador auxiliar o graduando na escolha do tema, na
elaboracdo do Plano de Trabalho, no desenvolvimento da metodologia, na redacéo
do trabalho, fornecendo ao mesmo, subsidios para a execucdo e melhor

concretizacao do trabalho.

Art. 7°. A qualquer tempo, mediante justificativa apresentada por escrito, podera haver
a transferéncia do graduando para outro professor orientador. Tal decisdo cabe a

Camara Departamental.

Art. 8°. Ser& permitida a cada docente, a orientagcéo simultanea de, no maximo, quatro
graduandos, cabendo ao graduando escolher outro professor orientador, e até mesmo
outra area de pesquisa, caso o orientador inicialmente escolhido esteja com a carga
maxima de orientandos. Para o cOmputo do nimero maximo de orientandos, somam-

se os orientandos dos demais cursos de graduacao da UFES.

Art 9°. E facultada ao professor orientador a livre escolha de seus orientandos.
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V — DA ATRIBUICAO DA CARGA HORARIA A ORIENTACAO

Art. 10. A orientacdo sera considerada como atividade de ensino, com vistas a

produtividade do Departamento e produtividade individual do docente.

8 1° Sera atribuido ao professor responsavel pelas disciplinas TCC em Engenharia
Industrial Madeireira | e Il, duas horas semanais, por disciplina, pelo exercicio da

funcao.

§ 2° A carga horaria semanal do professor orientador sera de duas horas para cada

trabalho orientado, considerando apenas os alunos matriculados em TCC II.

§ 3° A orientacdo do TCC néo podera ser computada para fins de reducdo da carga

horéria semanal didatica minima de oito horas, prevista na legislacéo vigente.

VI - DA REDACAO DO TCC

Art. 11. O TCC devera ser redigido individualmente pelo graduando e devera obedecer
a uma sequéncia légica, seguindo as normas estabelecidas pelo Colegiado do Curso

de Engenharia Industrial Madeireira (Apéndice C).

Art. 12. Para efeito de submissédo do trabalho a defesa, este devera ser encaminhado
em uma via impressa ao orientador e uma via impressa a cada avaliador, até o prazo
limite de cinco dias Uteis anteriores a data da defesa (desconsiderando o dia da
entrega do material). Juntamente com as copias do trabalho, cada examinador deve
receber uma copia da Carta de Encaminhamento a Banca Examinadora, assinada
pelo orientador (Apéndice G). As defesas devem ocorrer até, no maximo, 20 dias antes

do fim do semestre letivo.
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VIl - DA APRESENTACAO DO TCC

Art. 13. O graduando devera apresentar o TCC | em um seminario, para o professor
responsavel pela disciplina e os respectivos alunos. Cabe ao graduando convidar seu
orientador para a apresentacao.

Art. 14. O graduando devera se submeter a um seminario de apresentacdo do
Trabalho de Conclusdo Curso, aberto a comunidade universitaria, como atividade
obrigatoria para obter o conceito necessario a conclusao da disciplina TCC II. O tempo
de apresentacdo oral sera de, no maximo 30 minutos. Os recursos audiovisuais
utilizados na apresentacéo serao de livre escolha do graduando e, durante a mesma,

nao sera permitido nenhuma interrupgao por parte do publico presente.

Art. 15. No TCC Il a banca examinadora ser4 composta de, no minimo, trés membros,
previamente constituida, e realizara a avaliacdo da exposicdo das atividades
desenvolvidas pelo graduando. A banca serd composta pelo professor orientador
(presidente da sessdo) e por, no minimo, mais dois membros, preferencialmente
qualificados na area de estudo do trabalho, indicados pelo orientador (o conselheiro
pode ser um dos membros). Ao final do relato do graduando, cada membro da banca

tera no maximo 15 minutos para suas consideracoes.

Art. 16. Por ocasido do processo de avaliacdo do TCC, o graduando devera procurar
junto a Secretaria do Departamento, informagfes quanto a data, local, horéario, banca

examinadora, recursos audiovisuais e outros detalhes de seu interesse.
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VIl — DA AVALIACAO DO TCC

Art 17. Para aprovacao na disciplina TCC |, o graduando devera obrigatoriamente: ter
frequéncia minima regimental na disciplina; realizar as atividades propostas ao longo

da disciplina; e apresentar o Projeto de Pesquisa.

§ 1° A avaliacdo das atividades propostas na disciplina TCC | ficara a critério do

professor responsavel.

§ 2° O critério para avaliagdo do Projeto de Pesquisa sera de acordo com a ficha de

avaliacdo (Apéndice D).

Art.18. A avaliacdo do graduando, na disciplina TCC Il, levara em consideracao o
desenvolvimento das atividades previstas, freqiiéncia minima regimental na disciplina
TCC Il, redacdo de um trabalho final e apresentacédo a banca examinadora. A média
final da disciplina sera expressa por um valor que sera obtido com o uso da seguinte
expressdo: MF = NO (1/3) + NE1 (1/3) + NE2 (1/3) na qual MF é a média final; NO € a
nota do orientador e NE1 e NE2 sdo as notas dos examinadores 1 e 2,
respectivamente, que avaliardo tanto a apresentacao escrita quanto a oral, do TCC.
As fichas de avaliacao estao disponiveis nos Apéndices E e F.

Art. 19 Os avaliadores poderéo ser professores ou profissionais que atuam, ou tenham
comprovadamente atuado nas areas de conhecimento do curso de Engenharia
Industrial Madeireira. Entretanto, € exigido que os examinadores tenham, no minimo,
curso superior completo. Embora o nimero minimo de examinadores seja dois, &
facultado um numero maior de examinadores. Com isso, deve-se ressaltar que 0s
membros da banca sempre terdo pesos iguais na avaliacdo. (Ex.: um orientador + trés

examinadores, implica em % da nota sendo atribuida por cada um dos membros).

Art. 20. O graduando que cumprir a carga horaria minima regimental e obtiver MF igual
ou superior a 7,0 (sete) sera considerado aprovado (conceito AP) na disciplina TCC
Il. Se a nota obtida estiver entre 5,0 e 6,9, o graduando tera a oportunidade de corrigir
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0 material e proceder a nova apresentacao oral, a qual devera ocorrer até, no maximo,
cinco dias uteis antes do término do semestre letivo. Nesta nova avaliacdo é exigida
também a nota minima 7,0. No caso de ndo atendimento as exigéncias citadas, o
graduando sera considerado reprovado (conceito RP) e, nessa situacéo, ndo havera
recuperacgéo e o graduando devera cursar novamente a disciplina. As notas finais dos
orientandos devem ser encaminhadas ao professor da disciplina até cinco dias uteis

antes do término do semestre letivo.

Art. 21. No caso de aprovacao pela banca examinadora, o graduando devera efetuar
possiveis correcbes no trabalho, por sugestdo da banca, sob supervisdo do
orientador. A versao final impressa, em uma via, encadernada (modelo a ser definido
pelo colegiado de curso) e assinada deve ser entregue ao professor da disciplina TCC
Il até cinco dias uteis antes do término do semestre letivo, juntamente com uma cépia

eletrbnica em arquivo Unico, em pdf, gravado em CD-ROM.

§ Unico O ndo cumprimento do previsto no Art. 21 resultara na reprovacdo do

graduando na disciplina TCC II.

Art. 22. E recomendavel que da monografia derivem artigos cientificos, entretanto, a
elaboracao e/ou publicacdo de artigos derivados ou ndo da monografia sob hipétese
alguma serd utilizada como pré-requisito para a aprovacao do aluno nas disciplinas

TCC em Engenharia Industrial Madeireira | e II.
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IX — DAS ATRIBUICOES

Art. 23. Compete aos professores responsaveis pelas disciplinas TCC | e Il:

i) Acompanhar as atividades em sala de aula, bem como lancar as notas das

avaliacdes de TCC,;
i) Resolver eventuais problemas apresentados por professores orientadores de TCC,;

iii) Lembrar orientadores e orientandos sobre os prazos para defesa e entrega do

trabalho, o que deverd ser feito via e-mail, ao término do primeiro més de aulas;

iv) Providenciar os certificados para orientadores (TCCl e TCCIl) e examinadores
(TCC Il), conforme modelo disponivel nos Apéndices J e K;

V) Providenciar o certificado de defesa e aprovacédo de monografia para o graduando,
conforme modelo disponivel no Apéndice L.

vi) Disponibilizar o TCC Il na Internet em pagina oficial da UFES.

Art. 24. Compete aos professores orientadores de TCC :
i) Orientar os graduandos, no que tange a conteudo e forma (TCC | e II);

ii) Definir o encaminhamento ou ndo dos orientandos, as Bancas Examinadoras (TCC

I1);
iii) Definir as bancas examinadoras para a defesa de monografia (TCC II);

iv) Orientar 0 graduando no que tange a sua especialidade, agregando valor ao
trabalho do aluno (TCC I e Il);

v) Preservar o cumprimento dos modelos de trabalhos pré-estabelecidos pela
Instituicdo evitando a proliferacdo de modelos divergentes visando permitir uma

razoavel padronizagdo normativa (TCC | e Il);

vi) Definir e divulgar as datas das bancas examinadoras, de acordo com o calendario
académico e as normas de TCC (TCC II)
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vii) Emitir as notas das monografias e encaminhar ao professor responsavel pela
disciplina TCC II.

Art. 25. Compete aos graduandos matriculados nas Disciplinas de TCC:

a) Comparecer a, pelo menos, 75% das aulas semanais de TCC. Auséncias
superiores a 25% implicardo reprovacédo na disciplina, conforme Regimento da

Instituicdo aprovado pelo MEC (TCC 1 e II);

b) Prestar informacdes semanalmente ao professor orientador de TCC sobre o
andamento do trabalho, apresentando as novas etapas e as correc¢des requisitadas
realizadas (TCC | e Il);

c) Entregar as etapas estabelecidas em cronograma nas datas previstas para
avaliacdo. A falta da entrega na data prevista implica aplicacdo de nota zero
naquela avaliacdo. Nao havera prorrogacfes, devido limitacbes de tempo do

semestre letivo (TCC I);

d) Estabelecer oportunidades de orientacdo com o professor orientador, de comum
acordo entre ambos. Convém ressaltar que o professor orientador acompanha o
trabalho em paralelo e ndo tem que se adaptar as disponibilidades do aluno e sim
o aluno se adaptar as disponibilidades do professor (TCC | e Il).

Art. 26. Compete ao coordenador do Curso de Engenharia Industrial Madeireira:

a) Certificar-se de que o manual de TCC encontra-se disponibilizado no site do
CCAJUFES;

b) Divulgar as informacdes referentes ao TCC, aos alunos do curso, em dois
momentos: no 1° periodo e no 7° periodos do curso. Tal divulgacao devera ocorrer
na forma de encontro presencial extra-classe. Além do referido encontro, devera

ocorrer o envio de um e-mail informativo aos alunos.
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X — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. Para os itens de formatacdo ndo contemplados nesse manual, seguir a

Apostila de Normalizacao e Apresentacéo de Trabalhos Académicos da UFES.

Art. 28. Os casos omissos serdo apreciados pelo Colegiado de Curso de Engenharia
Industrial Madeireira do Centro de Ciéncias Agrarias da Universidade Federal do
Espirito Santo.

Jerénimo Monteiro, ES, 16 de margo de 2010.
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Apéndice A — Areas de conhecimento do Curso de Engenharia Industrial

Madeireira
1 | Acabamentos de Madeira 31 | Planejamento e Controle da Producédo
- o PI j to Estratégi Induastri
2 | Administracédo Florestal 32 ane!ar.nen 0 Estratégico na Industria
Madeireira
Administragdo Industrial 33 | Polimeros
Ambientes Construidos em Madeira 34 | Politica e Legislagdo ambiental
5 | Anatomia e Identificacdo de Produtos Florestais | 35 Polueptgs e Residuos na Inddstria
Madeireira
6 | Aproveitamento de Residuos Madeireiros 36 | Preservacéo de Bens Culturais
7 Arranj_os_ Produtivos na Industria Florestal e 37 | Processamento Mecanico da Madeira
Madeireira
8 | Artes e Estética de Produtos Madeireiros 38 Projetos de Congtrl.Jgoes Industriais no
Segmento Madeireiro
9 | Biodeterioracdo da madeira 39 | Projetos para Uso Alternativo da Madeira
10 | Ciéncias Agrérias 40 | Propriedades Fisico-Mecanicas da Madeira
Controle de Qualidade na Industria . .
11 o Qual ust 41 | Qualidade da Madeira
Madeireira
12 | Custos Industriais no Segmento Madeireiro 42 | Quimica da Madeira
Design de Mdveis e de Pequenos Objetos ~ = .
13 g . d J 43 | RelagBes Agua-Madeira e Secagem
em Madeira
14 | Economia Florestal 44 | Resinas de Madeiras
15 | Economia Industrial 45 | Seguranca do Trabalho
. istem Pr ao na Induastri
16 | Embalagens de Madeira e Papeléo 46 Siste . a; de Producdo na Industria
Madeireira
17 | Energia de Biomassa Florestal 47 | Softwares para Industria Madeireira
18 | Engenharia Industrial Madeireira 48 | Tecnologia da Utilizacdo de Bambu
19 | Ergonomia 49 | Tecnologia de Celulose e Papel
20 | Estruturas de Madeira 50 | Tecnologia de Painéis de Madeira
Extensdo em Engenharia Industrial Tecnologia e Utilizacéo de Produtos
21 . 51 )
Madeireira Florestais
22 | Gestdo Ambiental no Segmento Madeireiro 52 | Tratamento da Madeira
23 | Gestdo de Negocios e Organizagdes
Gestdo de Recursos Humanos na Industria
24 .
Florestal e Madeireira
25 | Logistica
Maquinas e Equipamentos para Indistria
26 o
Madeireira
Materiais Conjugados com Interface em
27 .
Madeira
28 | Movelaria
29 | Pequenos Objetos de Madeira
Pesquisa Operacional e Modelos
30 | Matematicos para Otimizacdo do Segmento
Madeireiro
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Apéndice B — Modelo para Projeto de Pesquisa

-

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO o s,
z * ‘}ué 3 CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS Y %
> S z € $
o DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA FLORESTAL % IS
£ o ) g

Ormies &
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At

Projeto de Pesquisa

Capa
Folha de rosto
Folha de aprovacgéo

Resumo:
Méaximo de 200 palavras.
Palavras chave: 3 a 5 palavras.

Sumario
1. Introducéao

Apresentar a descri¢do geral do tema de estudo, a contextualizagcdo de sua pesquisa, o problema de pesquisa,
sua relevancia, assim como as hipdteses ou premissas.

1.1 O problema e suaimportancia
1.2 Objetivos
121 Objetivo geral

122 Objetivos especificos

3. Reviséo de literatura
Apresentar o embasamento teérico da pesquisa, constando ainda trabalhos cientificos aplicados sobre o tema
em estudo.

4. Metodologia
Apresentar as classificagfes da pesquisa, o procedimento de trabalho, o material que devera ser utilizado, o
tratamento da informacéo e o procedimento estatistico, caso seja pertinente ao estudo.

5. Resultados Esperados
Apresentar o que se espera encontrar efetivamente como resultados, tendo como base as metas langadas nos
objetivos do trabalho.

6. Referéncias
Enumere aqui as referéncias citadas no texto, de acordo com as regras da ABNT.

7. Cronograma
Explicitar as atividades que serdo desenvolvidas e seu cronograma de execugao para que os objetivos possam
ser alcancados, especificando periodo de inicio e término.
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Apéndice C — Estruturado TCC

1. Elementos pré-textuais

Capa (TCC I/TCC 1)

o nome da instituicdo (maiusculas Arial 14 ou Times New Roman — TNR 15)
o nome do autor (mailsculas Arial 14 ou TNR 15)

o titulo (maiusculas Arial 14 ou TNR 15)

o subtitulo, se houver (minusculas Arial 14 ou TNR 15)

o cidade (maiusculas Arial 14 ou TNR 15)

. estado (maiusculas Arial 14 ou TNR 15)

o ano (Arial 14 ou TNR 15)

Folha de rosto (TCC I c/alteragdes/ TCC II)

o nome do autor (maiusculas Arial 14 ou TNR 15)

e titulo (maiusculas Arial 14 ou TNR 15)

o subtitulo, se houver (mindsculas Arial 14 ou TNR 15)

o natureza (Tese, Monografia, TCC etc) e objetivo (aprovagéo em disciplina, grau
pretendido etc); nome da instituicdo; area de concentracdo ou disciplina
(mindsculas Arial 11 ou TNR 12; e recuo esquerdo de 10 cm)

o cidade (maiusculas Arial 14 ou TNR 15)

J estado (mailsculas Arial 14 ou TNR 15)

o ano (Arial 14 ou TNR 15)

Folha de aprovacéo (TCC | ¢/ alteragbes/ TCC Il)

o nome do autor (maiusculas Arial 14 ou TNR 15)

o titulo (maiusculas Arial 14 ou TNR 15)

. subtitulo, se houver (mindsculas Arial 14 ou TNR 15)

o natureza (Tese, Monografia, TCC etc) e objetivo (aprovagao em disciplina, grau
pretendido etc); nome da instituicdo; area de concentracdo ou disciplina
(minudsculas Arial 12 ou TNR 13)

o data de aprovacédo (minusculas Arial 12 ou TNR 13)

o o termo: comissao organizadora (maiusculas Arial 14 ou TNR 15)

o nome, funcao e assinatura dos componentes da banca examinadora (minusculas
Arial 12 ou TNR 13)

Dedicatodria e Epigrafe (TCC I1)

A dedicatdria € uma homenagem a pessoas, a partir de critérios pessoais. A
epigrafe é a citacdo de um pensamento relacionado com o escopo da obra. Ambos
sao opcionais.
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Agradecimentos (TCC II)

Registro de agradecimentos as pessoa(s) e ou instituicao(des) que
colaborou(aram), de forma relevante, na elaboracdo do trabalho. Ndo deve
ultrapassar uma folha. E opcional.

Resumo (TCCI1/TCCI)

Apresentacao concisa e objetiva das linhas principais que definem a natureza e o
contetdo da obra, o resumo deve ser apresentado em lingua portuguesa e ser
composto de uma seqUéncia corrente de frases e ndo de uma enumeracéo de
topicos, seguida de 3 (trés) a 5 (cinco) palavras-chave.

Numero de palavras: 100 (minimo), 500 (maximo).

Digitado em um Unico paragrafo, com espacamento 1,5 e sem recuo de primeira
linha (Arial 12 ou TNR 13).

Titulo (RESUMO) centralizado (mailsculas, Arial 14 ou TNR 13).

Sumério (TCC1/TCC )

Esquema das principais divisées do trabalho: capitulos e sub-capitulos etc., como
aparecem no corpo do trabalho. Cada parte é acompanhada do respectivo nimero
da pagina em que se inicia. Os subitens devem ser apresentados com recuo
esquerdo em relacdo ao item que os contém, conforme modelo de sumario
apresentado a seguir.

Titulo centralizado (mailsculas, Arial 14 ou TNR 13).
Itens digitados em Arial 12 ou TNR 13.

Capitulos em maidsculas.

Lista de tabelas (TCCI/TCC II)

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item
designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo niumero da
pagina.

Titulo centralizado (maiusculas, Arial 14 ou TNR 15).

Itens digitados em Arial 12 ou TNR 13.
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Lista de quadros (TCC I/ TCC II)

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item
designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo nimero da
pagina.

Titulo centralizado (maiusculas, Arial 14 ou TNR 15).

Itens digitados em Arial 12 ou TNR 13.

Lista de figuras (TCC 1/ TCC II)

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item
designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo nimero da
pagina.

Titulo centralizado (mailsculas, Arial 14 ou TNR 15).

Itens digitados em Arial 12 ou TNR 13.

2. Elementos textuais

Todos os titulos de secdo e subsecdo que estejam numerados devem ser
alinhados a esquerda. Ao passar de uma se¢ao para outra deve ser inserida uma
guebra de pagina.

1. INTRODUCAO (Arial 14 ou TNR 15)
1.1 O problema e suaimportancia (Arial 12 ou TNR 13)

No que tange ao problema, devem ser abordados dados e, ou informacdes que
dimensionem a problematica e definidos os limites para tratar o problema. O problema
deve sempre terminar em forma de pergunta ou lacuna no campo do conhecimento,
que demande investigacdo cientifica. Na abordagem da importancia deve-se
apresentar a oportunidade da pesquisa, sua viabilidade e sua relevancia. (Arial 12 ou
TNR 13)

1.2 Objetivos
1.2.1 Objetivo geral

Define o proposito do estudo/pesquisa.
1.2.2 Objetivos especificos

Definem a forma como sera operacionalizado o objetivo geral.
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2 REVISAO DE LITERATURA E/OU REFERENCIAL TEORICO
a) levantar conceitos tedricos, métodos e instrumentos de analise;
b) rever trabalhos ou aplicacfes semelhantes em outros contextos; e

c) descrever, comparar e criticar a literatura sobre o tema em estudo.

3 METODOLOGIA

Relata o método que foi de fato utilizado para a coleta e analise de dados,
devendo abordar os seguintes pontos:

a) plano ou delineamento da pesquisa, de acordo com o propdsito ou objetivo geral
estabelecido;

b) classificacdo da pesquisa quanto aos fins e quanto aos meios;
c) definicdo da &rea ou populagéo-alvo do estudo;

d) plano de amostragem (quando for aplicavel);

e) planos e instrumentos de coleta de dados e informacoes;

f) plano de analise dos dados e informacdes; e

4 RESULTADOS DA PESQUISA

Trata da apresentacado e andlise dos resultados, devendo tratar dos seguintes
pontos:

a) descricdo dos dados coletados (situacéo atual ou sistema existente);

b) analise (identificacdo de problematica existente, a partir da analise dos dados
coletados);

b.1) pode envolver comparacao dos resultados com outros projetos ou situacoes;
b.2) Pode envolver o uso de tabelas e gréaficos ou, ainda, de estatisticas;

b.3) idealmente, os resultados sdo analisados a luz de modelos tedricos antes
apresentados na reviséo de literatura.

5 CONCLUSOES

Enquanto no problema foi apresentada ao leitor a pergunta central da pesquisa,
nas conclusdes, o(a) aluno(a) apresentara a resposta a esta pergunta.
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Para a apresentacdo do conteudo deste capitulo, de maneira apropriada, deve-
se atentar para os seguintes pontos:

a) As conclusdes devem ser realizadas, Unica e exclusivamente, com base naquilo
que foi discutido anteriormente, ndo devendo inserir novos elementos;

b) Para iniciar as conclusdes, resgate a pergunta que desencadeou o estudo e
faca um brevissimo resumo sobre o que foi discutido nos capitulos anteriores;

c) CitacGes devem ser evitadas nas conclusdes, a menos que sejam para dar uma
finalizacdo de impacto, ou charmosa. Por qué? Porque a conclusdo é o
resultado de uma reflexdo sua, ndo de outra pessoa. E a sua contribuicio ao
acervo existente; e

d) Ao final dos resultados, insira um paragrafo apresentando as limitacées do seu
trabalho, sugestdes e recomendac¢des para futuras pesquisas.

3 Elementos poOs-textuais
6. REFERENCIAS

Lista das fontes consultadas e citadas no trabalho, organizada conforme as
normas vigentes da ABNT.

As referéncias devem ser apresentadas em ordem alfabética pelo sobrenome
do autor, alinhadas de modo justificado, sem espacos ou recuos horizontais, com
espacamento simples entre linhas e com espacamento de 12 pontos apds cada
referéncia.

As referéncias deverdo conter Unica e exclusivamente obras citadas ao longo
do trabalho. Analogamente, todas as obras citadas no trabalho devem ser
referenciadas.

Apéndice(s)

Consiste de textos ou documentos elaborado pelo autor, a fim de complementar
sua argumentacao, sem prejuizo para a unidade nuclear do trabalho. Por exemplo:
copia de questionarios, roteiros de entrevista, calculos intermediarios estatisticos e
outros. O Apéndice é indicado por letras mailusculas:

Apéndice A — Questionario aplicado
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Anexos(s)

E composto de texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de
fundamentacdo, comprovacéao e ilustracao. Por exemplo: copia de algum documento
interessante.

4 Apresentacdo das normas e formatagéao

Formato
Papel : branco, A4 (21 cm x 29,7 cm)

Digitacao: cor preta
Fonte : Arial 12 ou Times New Roman 13, para texto

Arial 10 ou Times New Roman 11 para citacdes de mais de trés linhas, rodapés,
paginacao, legendas de ilustracdes e tabelas.

Arial 14 ou Times New Roman 15 para titulos.

Obs.: deve-se optar por Arial ou TNR.

Margem
Esquerda e superior =3 cm

Direita e inferior = 2 cm

Espacejamento

e Texto: espaco de 1,5 e recuo de primeira linha de 1,25 cm para paragrafos, sem
espacgo entre os paragrafos. No caso de se utilizar espacos entre paragrafos,
deve-se eliminar o recuo de primeira linha.

e CitacOes de mais de trés linhas: espacgo simples, com recuo de 4 cm da margem
esquerda.

e Deverao ser observados 0s seguintes espacos entre titulos de secdes e o texto
que se apresenta logo apos:

e - ApoOs titulos (1, 2, 3, ...): um espacgo
e - ApoOs subtitulos (1.1, 1.2, 1.3, ...): um espago
e - ApOs niveis posteriores (1.1.1, 1.1.2, 1.1.3, ...): sem espaco
¢ Indicar o final do texto da sec¢éo ou da subsecao com dois espacgos. Entre o texto
e niveis posteriores apenas um espaco.



32

Tabelas, Quadros e Figuras

As tabelas, quadros e figuras devem ser numeradas consecutivamente em algarismos
arabicos, seguidos do titulo. As palavras Tabela, Quadro e Figura devem aparecer
com inicial mailscula, tanto na apresentacdo quanto na citacdo no texto.

Tabelas

A tabela € uma representacdo que emprega dados estatisticos, ndo devendo

possuir linhas verticais;

e Titulo: localiza-se na parte superior, devendo o texto ser claro, objetivo e informar
sobre o conteudo da tabela (espacamento entre paragrafos de 12 pontos apos
titulo);

e Fonte: localiza-se na parte inferior, indicando o autor, entidade ou responséavel
pelas informacgdes contidas e ano (espacamento entre paragrafos de 6 pontos
antes da fonte);

e Rodapé: parte inferior a tabela reservada para colocar as informacdes de
esclarecimento sobre algum dado da tabela;

Exempilo:

Tabela 1 — Populacgéao residente no Brasil, por situacdo de domicilio, segundo religido

Situacdo de domicilio

Religido
Total Urbana Rural
Catélica Apostolica Romana 124.932.152 98.475.958 26.504.174
Evangélicas 26.184.941 22.736.910 3.448.031
Testemunha de Jeova 1.104.886 1.045.600 59.286
Espirita 2.262.401 2.206.418 55.983

Fonte: Censo Demografico (2000).

Quadros
O quadro é uma representacdo que ndo emprega dados estatisticos, devendo
estar delimitado por linhas superior, inferior e laterais fechadas.
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Quadro 1 — Comparacao entre pesquisa qualitativa e quantitativa

Aspecto Pesquisa Qualitativa Pesquisa Quantitativa

Enfoque na interpretacdo do .

. d P ¢ Maior Menor
objeto
Importancia do contexto do .

.p . Maior Menor
objeto pesquisado
Proximidade do pesquisador
em relacdo aos fendbmenos Maior Menor
estudados
Alcance do estudo no tempo Intervalo maior Instantéaneo

uantidade de fontes de L.
Q Varias Uma

dados

Ponto de vista do
pesquisador

Interno a organizacao

Externos a organizacao

Quadro tedrico e hipoteses

Menos estruturadas

Definidas rigorosamente

Fonte: Silva (2001).

Figuras

e Denominam-se figura as seguintes

ilustracoes:

desenhos, esquemas,

fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, retratos e

outros;

e Titulo: localizado na parte inferior (espacamento entre paragrafos de 12 pontos

antes do titulo);

e Fonte: localizada na parte inferior, indicando o autor, entidade ou responsavel
pelas informagdes contidas e ano;

e Legendas: ndo € necessario aparecer a indicacdo da palavra, mas as
informacgdes devem ser apresentadas abaixo ou no lado direito da figura.



34

Exempilo:

»

Nivel de 4
atividade (Y)

tendéncia

y

Tempo

Figura 1 — FlutuacBes econdmicas de longo prazo

Fonte: Souza (2002).

Todas as Figuras, quando acompanhadas de legenda, devem té-las em
portugués, de modo a permitir o seu entendimento independentemente do texto. As
ilustracbes devem ser, portanto, auto-explicativas.

Notas de rodapé
Utilizadas para notas explicativas, traducdes etc.

A numeracao é feita em algarismos arabicos, devendo ser Unica e consecutiva,
para todo o trabalho. N&o se inicia a nhumeracéo a cada pagina.

Exemplo:

No texto:

Os pais estdo sempre confrontados diante das duas alternativas: vinculagao
escolar ou vinculagdo profissional*.

No rodapé da pagina:

4 Sobre essa opgdo dramatica, ver também Morica (1996, p. 269-290).
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Indicativos de secdo (capitulos, sub-capitulos etc.)
O indicativo numérico precede o titulo, alinhado a esquerda, ndo é seguido de
ponto, e esta separado do titulo por um espaco de caractere.

Titulos sem indicativo numérico
Devem ser centralizados o0s seguintes titulos: agradecimentos, resumo,
sumario, lista de tabelas, lista de quadros e lista de figuras.

Os titulos anexo(s) e apéndice(s), devem estar presentes em uma pagina,
precedendo a respectiva parte, a qual ira conter o referido titulo, centralizado
horizontal e verticalmente, sendo que tal pagina nao ir4 receber numeracéao,
mas ira contar para a paginacao total.

Paginacéo
Todas as folhas da parte pré-textual do trabalho, a partir da folha de rosto,
inclusive, devem ser contadas sequencialmente e numeradas em algarismos
romanos minusculos, sem mostrar o nimero da primeira pagina. Assim, a
primeira pagina a ser numerada é a folha de aprovacéao, com o numero “ii”.

A numeracdo em algarismos arabicos é colocada a partir da primeira folha da
parte textual (introducédo), no canto superior direito da folha, a 1,5 cm da borda
superior.

As folhas com titulos, embora contadas, podem, opcionalmente, ndo ser
numeradas.
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Modelo de resumo

3cm
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\
RESUMO
1
1

A monografia € feita para ser consultada, desse modo, é
necessario que o0s potenciais leitores tenham acesso ao
conteudo do trabalho, para identificar se a monografia que tém
em maos é o material de que eles precisam. Assim, o resumo
€ a parte da monografia que sempre sera lida, mesmo por
agueles que ndo irdo Ié-la na integra. Deve-se entdo ter o
cuidado de apresentar este item corretamente, abordando os
pontos principais do trabalho. Logo, o resumo ndo pode deixar
de conter: a abordagem e a apresentacdo do problema de
pesquisa; a relevancia da pesquisa; 0os objetivos a serem
atendidos; as teorias nas quais o trabalho esta fundamentado;
a metodologia, apresentando a classificaggdo e o
dimensionamento da pesquisa, os instrumentos de coleta e
analise dos dados; e uma sintese das principais conclusfes
do trabalho.

1
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Problema de pesquisa. Teorias.
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Apéndice D — Ficha de Avaliagdo do Professor de TCC |

& X 4& UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO " 2
: -,‘:‘, 2] CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS £ §
S & o DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA FLORESTAL g 2
Ormies S Sl
FICHA DE AVALIACAO (PROFESSOR DE TCC I)

Graduando:

Data da apresentacao:
ASPECTOS AVALIADOS PESO | NOTA

1. Organizacdo e estrutura: ordenacdo légica das divisdes do | 2,0
contetdo e adequacao no uso de termos técnicos

2. Redacdo: linguagem clara, precisa e objetiva. 2,0

3. Coeréncia: relacionamento entre o assunto abordado e atividades | 2,0
desenvolvidas.

4. Postura: atividades adequadas durante a apresentacéo oral. 2,0
5. Recursos técnicos: métodos, técnicas e recursos utilizados na| 2,0
apresentacao.
TOTAL 10,0
Observacoes:
Data: / /

(nome e assinatura do professor)
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Apéndice E — Ficha de avaliagdo do orientador (TCC I1)

Fo X

_‘é UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
-,‘: ) : CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS
> DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA FLORESTAL
FICHA DE AVALIACAO (ORIENTADOR)
Titulo:
Palavras-chave:
Graduando:
Data de defesa:
Orientador:
Avaliadores:
DESCRICAO DAS ATIVIDADES | PESO | NOTA
1. Contetdo do Projeto de Pesquisa 2,0
2. Interesse e assiduidade 2,0
3. Preparo do TCC 2,0
4. Reviséo e corre¢do do TCC 2,0
5. Cumprimento das metas previstas nos prazos determinados 2,0
TOTAL 10,0
Observacoes:

Data: / /

(nome e assinatura do orientador)
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Apéndice F — Ficha de Avaliacdo da Banca Examinadora (TCC I1)

AUEL,
\ ‘e,

‘ : x 4& UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO " 2
-,‘:‘, < CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS - §
i %, o DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA FLORESTAL g 2
e UFES
FICHA DE AVALIACAO (EXAMINADOR)

Graduando:
Data de defesa:

Examinador:

ASPECTOS AVALIADOS PESO | NOTA

1. Organizacdo e estrutura: ordenacdo logica das divisbes do| 1,0

contetdo.
2. Redacdo: linguagem clara, precisa e objetiva. 1,0
3. Abordagem dos temas: adequacao no uso de termos técnicos. 1,0

4. Discussao e analise dos temas: interpretacdo e analise criticados | 1,0
resultados obtidos.

5. Conclusdo e consideracdes finais: embasamento e coeréncia. 1,0

6. Seguranca: apresentacdo segura e respostas concretas. 1,0

7. Coeréncia: relacionamento entre o assunto abordado e atividades | 1,0
desenvolvidas.

8. Objetividade: relato claro sem omissdo de dados ou detalhes | 1,0

Importantes.
9. Postura: atividades adequadas durante a apresentacéo oral. 1,0
10. Recursos técnicos: métodos, técnicas e recursos utilizados na| 1,0
apresentacao.
TOTAL 10,0
Observacgoes:
Data: / /

(nome e assinatura do examinador)
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Apéndice G — Carta de Encaminhamento a Banca Examinadora

Sy RAL 5 .
P .~

A UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
> o Q B CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS
> &l - =3
""’—4,”. > DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA FLORESTAL

Cormis S

CARTA DE ENCAMINHAMENTO A BANCA EXAMINADORA

Titulo:
Palavras-chave:
Graduando:
Data de defesa:
Local de defesa:
Orientador:
Avaliadores:

Declaro que o trabalho do graduando

estd em condi¢Oes de ser submetido a banca examinadora.

Observacoes:

Jerbnimo Monteiro, ES, de de

(nome e assinatura do orientador)
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Apéndice H— Termo de Compromisso de Desenvolvimento de TCC

&p X 4& UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

Eljananett

o
sy £ CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS 2
! > = s
= :.' DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA FLORESTAL % o

-

T oS O

TERMO DE COMPROMISSO DE DESENVOLVIMENTO DE TCC

Firmam o compromisso de desenvolvimento do TCC, o graduando regularmente matriculado

no Curso de Engenharia Industrial Madeireira,
, matricula
n°. na condicdo de orientando, e o Professor

do Departamento de
, da Universidade Federal

do Espirito Santo, na condicdo de orientador.

Orientando e orientador declaram estarem cientes das normas para elaboragao do TCC,
descritas no Manual de TCC do Curso de Engenharia Industrial Madeireira desta Instituicdo.

Jerénimo Monteiro, ES, de de

Nome do Orientando Nome do Orientador
Matricula Matricula
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Apéndice | — Termo de Insercédo de Conselheiro de TCC

Fa X _.é UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

Eljananelt

: ~-"‘,‘) £ CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS 2
o = e
. W DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA FLORESTAL g <

T oS O

TERMO DE INSERCAO DE CONSELHEIRO DE TCC

Em razdo da significativa contribuicdao que

pode proporcionar ao TCC que estd sendo desenvolvida pelo graduando
, matricula

n°. , eu, Professor

, ha condigdo de

orientador, aceito sua inser¢ao no Comité de Pesquisa, na condi¢dao de conselheiro.

Destaca-se aqui que o carater voluntario da atividade do conselheiro nao implica na geragao
de vinculo ou 6nus de qualquer natureza junto a Universidade Federal do Espirito Santo.

Jerdnimo Monteiro, ES, de de

Nome do Orientando (Orientando)
Matricula

Nome do Orientador (Orientador)
Matricula

Nome do Conselheiro (Conselheiro)
Matricula ou RG



Apéndice J — Modelo de certificado de orientador de projeto (TCC I)

S B, UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
R "E % CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS &,
E‘; ,‘:¥ (1; DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA FLORESTAL g; :%
Z & s ¢
: OOO’??;OM::; G@{\é’j Av. Carlos Lindemberg, 316, Jerénimo Monteiro, ES, CEP: 29.550-000 UFES
CERTIFICADO

Certificamos para os fins que se fizerem necessarios que XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX orientou o(s) projeto(s) relacionado(s)
nesse documento, 0s quais sao referentes as exigéncias para a obtencédo do grau de Engenheiro Industrial Madeireiro, e foram
realizados e aprovados no Departamento de Engenharia Florestal da UFES, como avaliac@o obrigatoria da Disciplina Trabalho de
Concluséo de Curso em Engenharia Industrial Madeireira I.

Jerdnimo Monteiro, ES, XX de XXXXXX de XXXX.

Prof. D.Sc. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Prof. D.Sc. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Coordenador do Curso de Engenharia Industrial Professor responsavel pela disciplina/CCA/UFES

Madeireira/ CCA/UFES



RELACAO DAS MONOGRAFIAS

Titulo:

Palavras-chave:

Autor (a):

Data de defesa:

Demais membros:

Titulo:

Palavras-chave:

Autor (a):

Data de defesa:

Demais membros:

Titulo:

Palavras-chave:

Autor (a):

Data de defesa:

Demais membros:

Titulo:

Palavras-chave:

Autor (a):

Data de defesa:

Demais membros:




Apéndice K — Modelo de certificado de orientador e examinador de monografia (TCC II)
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CERTIFICADO

Certificamos para os fins que se fizerem necessarios que XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX participou da(s) Banca(s) de Defesa de
Monografia relacionada(s) nesse documento, na condicao de orientador (ou examinador), as quais sao referentes as exigéncias para
a obtencao do grau de Engenheiro Industrial Madeireiro, e foram realizadas e aprovadas no Departamento de Engenharia Florestal
da UFES, como avaliacao obrigatéria da Disciplina Trabalho de Conclusao de Curso em Engenharia Industrial Madeireira Il.

Jerdnimo Monteiro, ES, XX de XXXXXX de XXXX.

Prof. D.Sc. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Prof. D.Sc. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Coordenador do Curso de Engenharia Industrial Professor responsavel pela disciplina/CCA/UFES
Madeireira/ CCA/UFES



RELACAO DAS MONOGRAFIAS

Titulo:

Palavras-chave:

Autor (a):

Data de defesa:

Demais membros:

Titulo:

Palavras-chave:

Autor (a):

Data de defesa:

Demais membros:

Titulo:

Palavras-chave:

Autor (a):

Data de defesa:

Demais membros:

Titulo:

Palavras-chave:

Autor (a):

Data de defesa:

Demais membros:




Apéndice L — Modelo de certificado de aprovacédo da monografia
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CERTIFICADO

Certificamos para os fins que se fizerem necessarios que XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, N0 cumprimento das exigéncias para a obtencéo do grau
de Engenheiro Industrial Madeireiro apresentou a monografia de titulo XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, em XX de xxxxxxxx de xxxx, sob orientacédo e
avaliagdo do Prof. D. Sc. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, tendo esta sido aprovada perante aos examinadores XXXXXXXXXXXXX e

XXX XXXXXXXXXXXXX, no Departamento de Engenharia Florestal da UFES, como avaliagdo obrigatéria da Disciplina Trabalho de Concluséo de Curso

em Engenharia Industrial Madeireira Il.

Jerénimo Monteiro, ES, XX de XXXXXX de XXXX.

Prof. D.Sc. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Prof. D.Sc. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Coordenador do Curso de Engenharia industrial Madeireira/ CCA/UFES Professor responsavel pela disciplina/CCA/UFES



