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INSTRUCOES PARA MATRICULA

Os procedimentos abaixo se referem a matricula de alunos veteranos, ja que o
cadastramento de calouros nas disciplinas é feito automaticamente pela Prograd. Porém, o
conhecimento deste é vélido para todos os estudantes independente do periodo que esteja.

A cada semestre o procedimento se repete, ficando a cargo do aluno entrar com sua
matricula e senha no site http://portal.ufes.br/, aba Aluno, link Portal do Aluno, e, solicitar as
disciplinas disponiveis no seu curso.

E fundamental antes da solicitacdo, estar quite com a biblioteca. No Portal do Aluno, na
pasta Biblioteca sempre clique em Atualizar Situacdo (Anexo) logo apds pagamento de alguma
multa na biblioteca ou anteriormente a solicitacdo de matricula. Verificou-se casos em que o
sistema impediu a matricula mesmo o aluno tendo quitado seu débito, e, esta somente foi
possivel depois desta simples atualizacdo.

Anteriormente ao periodo da primeira e segunda etapa de solicitacdo, no canto esquerdo
do Portal do aluno no link de oferta (Anexo), sdo disponibilizadas as disciplinas de todos os cursos,
com numero de vagas, turmas e docentes. Logo apds o processamento da matricula estes
relatdrios sdo atualizados, permitindo o acesso do nimero de vaga de cada turma. Isto é
fundamental para a organizacdo do aluno.

19 Etapa

A primeira etapa de matricula ocorre sempre no periodo de férias. Deve-se ficar atento
guanto ao inicio e término da solicitagdo e também ao periodo de processamento, por isso é
importante sempre ter acesso ao calendario académico encontrado na versdao para download no
site http://www.prograd.ufes.br/.

Na primeira etapa as disciplinas sdao ofertadas com escopo 1, ou seja, apenas para alunos
do curso. Portanto, matérias de outros cursos ndo aparecem no portal.

Ao solicitar as disciplinas pode acontecer de uma mesma matéria ser ofertada em
diferentes turmas. E extremamente importante solicitar em TODAS, pois o cadastramento do
aluno é feito por coeficiente de rendimento (CR) e o nimero de vagas é limitado, portanto
havendo o preenchimento de uma turma, automaticamente o aluno cai na outra. De forma
analoga uma vez matriculado em uma turma, o seu cadastramento nas outras é cancelado.

29 Etapa

Neste periodo, que ocorre no inicio do semestre letivo, ¢ o momento do aluno que nao
conseguiu efetuar a primeira etapa de matricula ou que deseja fazer alguma alteracdo. A oferta


http://portal.ufes.br/
http://www.prograd.ufes.br/

atualizada encontra-se a disposi¢cdo do aluno no Portal, podendo ser averiguado o saldo de vagas
bem como as turmas existentes.

As ocorréncias mais comuns pds primeira etapa sdo: a) escopo fechado — como as
disciplinas sdo ofertadas a principio somente para os alunos préprios do curso (escopo 1), para
gue outros estudantes se matriculem é necessario altera-lo. Entdo o aluno solicita ao professor
gue providencie junto ao departamento a alteracdo para escopo 3, caso possivel; b) falta de vagas
— devera ser verificado junto ao Coordenador do Curso e o Professor a possibilidade de expansao
das vagas ou a criacdo de outra turma. Posteriormente esse pedido serda apreciado pelo
departamento que emitird o parecer final e encaminhara para matricula.

Desta forma torna-se fundamental a identificacdo dessas pendéncias nos primeiros dias de
aula, pois o prazo para analise do colegiado e encaminhamento ao departamento é curto.

Aplicagéo do Art. 17 da Resolugdo n® 58/2008 - CEPE e da Resolugdo n? 39/2010 (antiga 3¢ Etapa)

A dantes denominada 32 etapa, que ocorre semanas apds a 22 etapa, de acordo com as
resolucdes atuais teve sua abrangéncia restringida a alguns casos. O texto na integra pode se
encontrado no site http://www.daocs.ufes.br/ onde estdo disponiveis todas as resolugdes
Universitarias.

Entre os pontos mais importantes da Resolucdo n2 58/2008 que dispde sobre a
operacionalizacdo da matricula dos alunos nos cursos de graduacdao da UFES estdo: “Art. 17. O
aluno que se sentir prejudicado por problemas ocorridos em sua solicitacdo de matricula, apds o
ajuste de matricula, deverd protocolar no Colegiado de Curso de Graduagdo pedido de corregdo,
anexando os comprovantes de solicitagdo matricula e o hordrio individual. § 12 Este pedido de
corre¢do destina-se a atender, exclusivamente, os seguintes casos: I. erros de processamento
devidamente constatados pela Coordenag¢do de Curso; Il. problemas identificados pela
Coordenagdo de Curso em ofertas de turmas; Ill. matricula de aluno em Plano de Estudos, regido
por Resolugdo especifica deste Conselho, ndo efetivada anteriormente; IV. matricula de aluno em
Programa de Acompanhamento, regido por Resolugdo especifica deste Conselho.”.

Quanto a Resolucdo n? 39/2010 que dispde sobre a quebra de pré-requisito vale frisar:
“Art. 1°. A quebra de pré-requisitos das estruturas curriculares dos cursos de graduacdo desta
Universidade deverd ser deferida quando o interessado provar ser necessdria para correc@o de
equivoco e/ou agdo cuja responsabilidade seja da Universidade.”.

Portanto, somente o aluno que se enquadrar em algum dos casos estritamente expressos
acima podera lograr-se de ter sua matricula retificada neste periodo. Para isso, nos prazos
definidos em calendario, o aluno devera entregar no Colegiado de Curso o formulario préprio,
devidamente preenchido e com a concordancia do Professor da disciplina e Chefe de
Departamento.
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Anexo

UEEs PORTAL DO ALUNO
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